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План работы администрации Новорепинского МО
на 2020 год

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок
исполнения
	Ответственные

	1. Нормативно – правовое обеспечение деятельности

	1
	Разработка и принятие нормативно-правовых актов по решению вопросов местного значения
	в течение года
	Глава МО

	2
	Разработка планов работы на год, квартал
	январь
	Глава МО

	3
	Организация проведения оперативных совещаний при Главе со специалистами поселения, руководителями муниципальных учреждений (ПДС)
	1 раз в месяц
	Глава МО

	4
	Подготовка информации и отчетов по запросам
	в течение года
	Специалисты администрации

	5
	Организация профессиональной переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих
	в течение года
	Глава МО 
Петрова Г.Н.

	6
	Организация проведения аттестации муниципальных служащих
	1 квартал
	Глава МО 
Петрова Г.Н.

	7
	Организация формирования кадрового резерва
	в течение года
	Глава МО 
Петрова Г.Н.

	8
	Предоставление муниципальными служащими, руководителями сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
	март - апрель
	Глава МО

Зам.главы администрации

	9
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан
	по графику
	Глава МО Зам.главы администрации

	10
	Отчет о работе администрации Новорепинского муниципального образования за квартал, год
	1 раз в квартал
	Глава МО

	11
	Реализация Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» на территории сельского поселения
	в течение года
	Глава МО

Специалисты администрации

	12
	Реализация Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210- ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с изменениями и дополнениями) Работа администрации поселения по предоставлению муниципальных услуг
	в течение года
	Специалисты администрации

	13
	Исполнение Указов Президента
	в течение года
	Глава МО

	14
	Взаимодействие с общественными организациями, осуществляющими деятельность на территории поселения
	в течение года
	Специалисты администрации

	15
	Оказание содействия в развитии организаций АПК, малого и среднего бизнеса
	в течение года
	Зам. главы администрации

	16
	Наполнение официального сайта поселения необходимой информацией
	в течение года
	Шутарева Е.В.

	17
	Проведение встреч (сельских сходов) с населением
	в течение года
	Глава МО

	18
	Проведение публичных слушаний
	в течение года
	Глава МО

	19
	Составление паспорта поселения
	январь
	Кучерявая И.В.

	20
	Кадровая работа: ведение личных дел сотрудников, трудовых книжек, организация приема и увольнения работников, ведение статистических отчетов
	в течение года
	Петрова Г.Н.

	21
	Ведение журналов реестра захоронений
	в течение года
	Специалисты администрации

	22
	Ведение воинского учета в муниципальном образовании
	в течение года
	Инспектора ВУС

	2. Финансово-экономическая деятельность

	23
	Формирование и утверждение бюджета на 2019 год
	Январь-декабрь
	Глава МО
Палагина Т.Ю.

	24
	Разработка и утверждение муниципальных программ
	в течение года
	Глава МО

	25
	Подготовка отчета об исполнении бюджета
	1 раз в квартал
	Глава МО

Палагина Т.Ю.

	26
	Выявление фактов не постановки на учет недвижимого имущества и земельных участков гражданами
	в течение года
	Специалисты администрации

	27
	Предоставление отчетности по мобилизации налоговых и неналоговых доходов
	ежеквартально
	Гл. специалист

	28
	Разработка прогноза социально-экономического развития поселения
	2 квартал
	Глава МО

	2. Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций.
Пожарная безопасность

	29
	Организация противопаводковых мероприятий
	март-апрель
	Зам. главы администрации

	30
	Проведение ревизии пожарных гидрантов на территории поселения
	1 раз в квартал
	Зам. главы администрации

	31
	Провести ревизию пожарных резервуаров на территории поселения и заполнить их водой
	1 раз в квартал
	Зам. главы администрации

	32
	Проведение весенних противопожарных мероприятий по опахиванию сел, дорог
	апрель-май
	Зам. главы администрации

	33
	Привлечение населения и предприятий к работам по уборке территорий от мусора, сухой сорной травы, организация субботников по благоустройству территории
	Весенне-летний -осенний периоды
	Зам. главы администрации

Специалисты администрации

	34
	Организация работы с населением по проведению инструктажа по пожарной безопасности
	2 раза года
	Зам. главы администрации Специалисты администрации

	35
	Организация работы по обеспечению пожарной безопасности в поселении
	в течение года
	Зам. главы администрации

	36
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в Новорепинском МО
	апрель
	Зам. главы администрации

	37
	Организация работы добровольной пожарной дружины
	
	

	3. Управление муниципальной собственностью

	38
	Разработка и подготовка нормативных правовых актов по управлению муниципальным имуществом
	в течение года
	Глава МО

	39
	Постановка на кадастровый учет и государственная регистрация прав на объекты муниципальной собственности и земельные участки
	в течение года
	Глава МО
Зам. главы администрации

	40
	Осуществление муниципального контроля за использованием объектов недвижимости собственниками, арендаторами
	в течение года
	Глава МО

	41
	Постановка на кадастровый учет и регистрация прав на земельные участки под дорогами местного значения.
	в течение года
	Глава МО

	42
	Организация работы по упорядочению адресного хозяйства
	в течение года
	Зам. главы администрации

	43
	Организация муниципального земельного контроля
	в течение года
	Зам. главы администрации

	44
	Обеспечение информационного взаимодействия с территориальными органами Федеральной налоговой службы, Управления федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	в течение года
	Специалисты администрации

	4. Содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, организация транспортного обслуживания населения

	45
	Проведение капитального и ямочного ремонта дорог с твердым покрытием в населенных пунктах поселения
	2-3 квартал
	Зам. главы администрации

	46
	Контроль за содержанием дорог в зимний и летний периоды
	в течение года
	Зам. главы администрации

	47
	Организация разметки дорожного полотна
	май
	Зам. главы администрации

	48
	Замена поврежденных и установка отсутствующих дорожных знаков
	2-3 квартал
	Зам. главы администрации

	49
	Подготовка документации на ремонт участка дороги.
	1 квартал
	Зам. главы администрации

	50
	Организация грейдерования грунтовых дорог, не имеющих твердого покрытия в населенных пунктах
	2-3- квартал
	Зам. главы администрации

	5. Благоустройство и жилищно-коммунальный комплекс

	51
	Организация работы по озеленению территории поселения (посадка

деревьев в населенных пунктах, разбивка цветников). Спиливание сухих деревьев и обрезка деревьев.
	2-3 квартал
	Зам. главы администрации

	52
	Организация освещения улиц. Проведение реконструкции уличного освещения
	2-3 квартал
	Зам. главы администрации

	53
	Организация работы по наведению порядка на

прилегающей территории и территории сельского поселения (ликвидация свалок, уборка мусора, вывоз ТБО) 
	2-3 квартал
	Зам. главы администрации

	54
	Организация работы по очистке кладбищ от мусора
	2-3 квартал
	Зам. главы администрации

	55
	Организация пастьбы скота в селах поселения
	апрель-май
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	56
	Организация работы по подготовке мероприятий по проведению праздника «75
годовщины Победы в годы ВОВ 1941-1945 г).

Организация работы по ремонту памятников, обелисков, приобретение венков и цветов,

организация митинга на 9-го мая

2020 года.
	По плану
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	57
	Приобретение контейнеров для мусора
	апрель
	Зам. главы администрации

	58
	Проведение обследования готовности зданий администраций к эксплуатации в осенне - зимний периоды, составление паспортов готовности
	август-сентябрь
	Зам. главы администрации

	59
	Мероприятия по благоустройству 
	В течении года
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	60
	Организация сбора и вывоза мусора
	2-3 квартал
	Зам. главы администрации

	61
	Месячник по санитарной очистке и озеленению населенных пунктов
	2 квартал
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	6. Организация досуга, спорт

	62
	Организация работы по подготовке и проведению праздничных мероприятий:

Проводы Русской Зимы, День Защитника Отечества, 8 Марта, День местного самоуправления, День Победы, Последний звонок, День России, День памяти и скорби, День села, День Молодежи, День Государственного Флага РФ, День Знаний, Международный день пожилых людей, День работников сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности, День Матери России, День Конституции, Новогодние праздники.
	в течение года
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	63
	Организация работы с детьми и молодежью
	в течение года
	Шутарева Е.В.

	64
	Работа по профилактике правонарушений среди молодежи
	в течение года
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	65
	Организация межпоселенческих спортивных мероприятий
	в течение года
	Шутарева Е.В.

	7. Правоохранительная деятельность

	66
	Взаимодействие с органами внутренних дел по организации охраны общественного порядка при проведении массовых мероприятий
	в течение года
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	67
	Оказание содействия и создание условий для работы участковым уполномоченным полиции
	в течение года
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	68
	Организация работы добровольной народной дружины
	в течение года
	Солоп В.В.

Самойлов С.В.

Петрова Г.Н.

	8. Работа комиссий

	69
	Совет по развитию малого и среднего предпринимательства
	в течение года
	Глава МО

	70
	Противопаводковая комиссия
	в течение года
	Солоп В.В.
Самойлов С.В.

	71
	Комиссия по осуществлению закупок
	в течение года
	Глава МО

Палагина Т.Ю.

	72
	Комиссия по определению стажа государственной и муниципальной службы лицам, замещающим выборные должности, муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Новорепинского МО и рассмотрению заявлений о назначении пенсии за выслугу лет
	в течение года
	Петрова Г.Н.

	73
	Комиссия по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы и кадровый резерв в администрации Новорепинского МО
	в течение года
	Глава МО
Петрова Г.Н.

	74
	Аттестационная комиссия для проведения аттестации муниципальных служащих администрации Новорепинского МО
	в течение года
	Глава МО
Петрова Г.Н

	75
	Комиссия по контролю за использованием муниципального имущества
	в течение года
	Глава МО

Палагина Т.Ю.

	76
	Комиссия по противодействию коррупции
	в течение года
	Глава МО

Петрова Г.Н


